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REPUBLIKA HRVVATSKA
ME?IMURSKA ZUPANIJA
OPCINA BELICA

OPCINSKI NACELNIK

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18), Uredbe o sastavljanju
i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne
novine br. 78/11), Upitnika o fiskalnoj odgovornosti za prora¢unsku godinu, ¢lanka 15., stavka
2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16), te ¢lanka 43. Statuta Op¢ine Belica
(«Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije» broj 4/13 i 5/18), opéinski nacelnik Opéine Belica
dana 16. 09. 2019. godine donosi

PROCEDURU

provedbe postupka nabave roba, usluga i radova jednostavne nabave
i stvaranja ugovornih obveza

Jednostavna nabava

L
Ovom Procedurom ureduje se postupak i provedba jednostavne nabave roba, usluga i radova €iji
je narucitelj Opéina Belica, te stvaranje ugovornih obveza.

II.
Ugovorne obveze stvaraju se sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti, Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih pravila,
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti za proradunsku godinu i Zakona o javnoj nabavi te drugim
zakonskim propisima, opéim aktima i posebnim odlukama Opéine Belica.

111.
Opéina Belica (opéinski nagelnik) obvezna je donijeti Plan nabave te isti objaviti na sluZbenim
internetskim stranicama Opéine Belica. Planom nabave na transparentan nacin popisuje se
potreba za nabavom pojedine robe/usluge/radova u odredenom razdoblju. Plan nabave se donosi
za prorac¢unsku godinu.
Izmjene i dopune Plana nabave donose se nakon dono$enja Izmjena i dopuna Proracuna.

IV.
Opéina Belica obvezna je voditi Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma te ih
objaviti na svojim mreZnim stranicama, kao transparentan nalin objave informacija o
izvr§avanju ugovora.
U sludaju kada tijekom kalendarske godine nema zakljuCenih ugovora na internetskim
stranicama Op¢éine Belica objavljuje se obavijest da nema zaklju€enih ugovora.

V.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna (bez PDV-a)
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljutivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru. Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o tijelu koje izdaje
narudZbenicu, vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku
pla¢anja, gospodarskom subjektu-izvrsitelju (u daljnjem tekstu: izvisitelj).




Kod nabave roba/radova/usluga koji se kontinuirano nabavijaju kroz godinu kao npr. uredski
materijal, roba za reprezentaciju ili manji radovi i druga vrsta roba/radova/usluga, a ukupan
iznos za robe, usluge ili radove je manji od 20.000,00 kn (bez PDV-a), izvriitelju se na pocetku
kalendarske godine izdaje godidnja narudZbenica, a jednostavna nabava po izdanim
narudZbenicama prati se na temelju otpremnica i izdanih ra¢una od strane izvrsitelja.
Narudzbenicu potpisnje opéinski nadelnik ili sluZbenik kojeg ovlasti opéinski nadelnik. Ugovor
obvezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje zakljucuju ugovor, elemente iz ponude i
odluke, mjestu zakljudivanja ugovora, predmetu ugovora, trajanju ugovora, cijeni 1 ostalim
bitnim elementima ugovora sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuju opéinski nadelnik i ovlaStena osoba izvrSitelja.

Ugovor se evidentira u evidencij ugovora Opéine Belica.

VL
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 kn (bez
PDV-a), a manje od 100.000,00 kn (bez PDV-a), narugitelj provodi pozivom za dostavu ponuda
od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti poslan
gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

- naziv javnog narucitelja,

- opis predmeta nabave,

- troskovnik,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti - ako se traZi,
- rok za dostavu ponude i nain dostavljanja ponuda,

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste

Rok za dostavu ponuda ne smije biti du#i od 8 dana, od dana upuéivanja poziva.

Za odabir ponude, dovolina je 1 (jedna) pristigla ponuda, koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Ovlateni predstavnici koji provode postupak nabave daju pisani prijedlog za odabir opéinskom
nacelniku.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjeinom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kn (bez PDV-a), a manje od
50.000,00 kn (bez PDV-a), provodi se izdavanjem narudzbenice ili zakljuéivanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom.

Narud¥benicu potpisuje opéinski nadelnik ili sluzbenik kojeg opéinski nacelnik za to ovlasti.
Ugovor zakljuduje i potpisuje opéinski nacelnik.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi¥nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda
moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluCajevima:

e kada to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetni¢ki razlozi, kod zadtite iskljucivih
prava i na temelju iskljudivih prava sukladno posebnim Zakonima i drugim
propisima,




o kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznitkih
usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga
tekudeg odravanja sklonista kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje
ovlaStenje za obavljanje poslova,

o kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih ¢jelina,

o u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost,

e u ostalim shudajevima po Odluci naruditelja.

VIL
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri)
ovlastena predstavnika kao &lanovi Povjerenstva.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili vede od 50.000,00 kuna (bez PDV-a) zapocinje
danom donogenja Odluke o poéetku postupka nabave vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00
kn (bez PDV-a) koja obavezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak, a moZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima
kojima ée se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Kod postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 kn (bez PDV-a), a
manje od 200.000,00 kn (bez PDV-a) za nabavu robe i usluga, odnosno do 500.000,00 kn (bez
PDV-a) za radove, naruditelj je duzan poslati poziv za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 ({ri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim
internetskim stranicama.

Ako se poziv objavljuje na internetskim stranicama mora biti dostupan najmanje 15 (petnaest)
dana od dana njegove objave.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na na¢in koji omoguéuje dokazivanje da je isti poslan
gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

e naziv javnog naruditelja,

e opis predmeta nabave,

e {rofkovnik,

e procijenjenu vrijednost nabave,

o kriterij za odabir ponude,

e uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi),

e rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

¢ nadin dostavljanja ponuda,

¢ adresu na koju se ponude dostavljaju,

e internetsku stranicu odnosno adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno,

e kontakt osobu, broj telefona, adresu elektronitke poste i datum objave poziva
na internetskim stranicama.




Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 15 dana od dana upudivanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda.

7Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narutitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, poziv za
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjekiu, u
sludajevima:

e kada to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuéivih
prava i na temelju iskljudivih prava sukladno posebnim Zakonima i dr.
propisima,

o kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih
usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, usluga
tekuéeg odr¥avanja sklonista kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje
ovlastenje za obavijanje poslova,

o kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrenju zapodetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

e 1 slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost,

e u ostalim sludajevima po Odluci naruditelja.

Poziv za dostavu ponuda upuéen najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u iznimnim
slutajevima iz prethodnoga stavka ovoga &lanka ne objavijuje se na internetskim stranicama
narucitelja.

VIIIL.
Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kuna (bez PDV-a), a manje od

200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu robe i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV-
a) za radove, naruitelj je duzan poslati poziv za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (fri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim
internetskim stranicama.

Ako se poziv objavljuje na internetskim stranicama mora biti dostupan na internetskoj stranici
najmanje 15 dana od dana njegove objave.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nagin koji omogucuje dokazivanje da je isti poslan
gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda
e-matlomy).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

e naziv javnog naruditelja,

e opis predmeta nabave,

e tro¥kovnik,

¢ procijenjenu vrijednost nabave,

o kriterij za odabir ponude,

e uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),
e rok za dostavu ponude (datum 1 vrijeme),




e nadin dostavljanja ponuda,

e adresu na koju se ponude dostavljaju,

e internetsku stranicu odnosno adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno,

o Kkontakt osobu, broj telefona, adresu elektronicke poste i datum objave poziva
na internetskim stranicama.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 15 dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovolina 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv za
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u
sluCajevima:

e kada to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, kod zagtite iskljucivih
prava i na temelju iskljugivih prava sukladno posebnim Zakonima i dr.
propisima,

e  kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih
usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga
tekuéeg odrzavanja sklonidta kod kojih je uvjet da ponuditel] posjeduje
ovlastenje za obavljanje poslova,

e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

o usludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost,

e u ostalim sludajevima po Odluci naruditelja.

Poziv za dostavu ponuda upuéen najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u iznimnim
slu¢ajevima iz prethodnoga stavka ovoga €lanka ne objavljuje se na internetskim stranicama
naruditelja.

IX.

Jednostavna nabava vrijednosti veée od 50.000,00 kuna (bez PDV-a) i manje od 200.000,00
kuna (bez PDV-a) kod nabave roba i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za
nabavu radova, obavlja se sukladno Planu nabave za proracunsku godinu, odluci opéinskog
natelnika o podetku postupka jednostavne nabave, ponudama ponuditelja 1 odluci, odnosno
obavijesti o najpovoljnijoj ponudi.

Odluka o potetku postupka jednostavne nabave sadr¥i broj i datum donogenja, predmet nabave,
procijenjenu vrijednost nabave i podatke o ovlastenim predstavnicima naruditelja.

O razmatranju ponuda i odabiru najpovoljnije ponude sastavlja se zapisnik.




Na temelju zapisnika o utvrdivanju najpovoljnijeg ponuditelja opéinski nacelnik donosi odluku o
najpovoljnijem ponuditelju koja se dostavlja svim ponuditeljima na njihove adrese na dokaziv
nadin o dostavi.

X.

Otvaranje, pregled, ocjena ponuda i donodenje odluke o odabiru regulirano je Pravilnikom o
uvjetima i postupcima jednostavne nabave u Opéini Belica (,,SluZbeni glasnik Medimurske
Zupanije“ br. 8/171 11/19).

ZakljuCivanje ugovora:

XI.

Nakon odabira najpovoljnijeg ponuditelja prilazi se zaklju¢ivanju ugovora o nabavi
roba/usluga/radova.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje zakljucuju ugovor, elemente iz
ponude i odluke, mjestu zakljuSavanja ugovora, predmetu ugovora, trajanju ugovora, cijeni i
ostalim bitnim elementima ugovora sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje opéinski nacelnik i ovladtena osoba izvrSitelja.
Ugovor se izraduje u Cetiri primjerka, dva za naruditelja i dva za izviSitelja.

Ugovor se evidentira u evidenciji ugovora Opéine Belica.

Javna nabava iznad 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robe/usluge i iznad 500.000,00 kuna
(bez PDV-a) za radove

XIL.

Ukoliko se radi o javnoj nabavi roba/usluga veéoj od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) i radova
veéoj od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi se postupak sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi, koji detalino regulira na¢in pogetka i provedbe postupka pojedine nabave, ovisno
o vrsti izabranog postupka.

Poletak postupka javne nabave razli¢ito se pokreée za svaki pojedini izabrani postupak nabave
(otvoreni, ograniteni, pregovaralki postupak). Konaénu odluku o pocetku postupka nabave
donosi opéinski nacelnik.

Postupak donoSenja odluke o odabiru ponuditelja i zakljuCivanju ugovora o javnoj nabavi
propisan je Zakonom o javnoj nabavi,

X1

Za nabavu roba, usluga i radova vodi se evidencija za svaku proradunsku godinu. Evidencija se
vodi i za okvime sporazume kao i za izuzeéa od primjene Zakona o javnoj nabavi (ako je
primjenljive). Evidencija za svaku javnu nabavu mora sadrZavali: naziv predmeta nabave,




evidencijski broj nabave, broj i datum odluke o nabavi, broj i datum ponude odabranog
izvriitelja, naziv izvrsitelja te vrijednost javne nabave iskazana bez PDV-a.

Ukoliko je s 1zvrsiteljem sklopljen ugovor o javnoj nabavi, u evidenciju se upisuje broj i datum
ugovora.

XIV.

Ova Procedura stupa na snagu osmog dana od dana donoSenja a objavit ¢e se na sluzbenoj
internetskoj stranici Opéine Belica.

XV.

Danom stupanja na snagu ove Procedure, prestaje vrijediti Procedura o provedbi postupka javne
nabave roba, usluga i radova bagatelne vrijednosti te stvaranja ugovornih obveza (KLASA: 406-
01/17-01/1, URBROJ: 2109-3-01-17-01), od 7. veljaCe 2017. godine.

KLASA: 406-01/19-01/1
UR.BROJ: 2109-3-01-17-01
Belica, 16. 9.2019. godine




