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Na temelju élanaka 17. i 19. stavka 1. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj 86/08, 61/11, 4/18,
96/18, 112/19), prodelnica Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Belica raspisuje

JAVNI NATJECAJ

za prijam u sluzbu na neodredeno vrijeme na radno mjesto:
ADMINISTRATIVNI REFERENT - 1 izvrsitelj / ica

Struéni uvjeti za prijam u sluzbu:
- srednja struéna sprema ekonomskog smijera,
- najmanje 1 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
- poznavanje rada na PC-u,
- poloZeni drzavni ispit,

Osim navedenih uvjeta kandidati moraju ispunjavati i opée uvjete za prijam u sluzbu koji su
propisani odredbom &lanka 12. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19).

U sluZbu ne moze biti primljena osoba za &iji prijam postoje zapreke iz ¢lanka 15. 116. Zakona
o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne
novine", broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19).

Osobni podaci kandidata obraditi ¢e se iskljucivo u svrhu provedbe javnog natjecaja sukladno
Zakonu o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka ( ,Narodne novine®, broj 42/18) i Uredbe
(EU) 2016/679.

Osobe se primaju u sluzbu uz obvezni probni rad od tri mjeseca.

Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znaéenje koristeni u ovom NatjeCaju odnose se jednako na
mugki i Zenski rod, bez obzira jesu li korigteni u muskom ili Zenskom rodu.

Natjecati se mogu i kandidati koji nemaju poloZen drZavni ispit, uz obvezu da ga poloze u
zakonskom roku.



Uz prijavu na Natje¢aj kandidati su duzni priloZiti:

- Zivotopis,

-dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (presliku vaZzece osobne iskaznice, putovnice ili
domovnice),

- dokaz o odgovarajuéem stupnju obrazovanja

- elektronski zapis s podacima o radnom stazu i radnom odnosu iz HZMO ili presliku,

- dokaz o poznavanju rada na rac¢unalu (izjava kandidata ili potvrda/diploma o zavr§enoj
edukaciji)

- uvjerenje nadleznog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak (ne
starije od 6 mjeseci),

- vlastorugno potpisanu izjavu da za prijam u sluzbu ne postoje zapreke iz Clanaka 15. 1
16. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi,

- presliku uvjerenja o poloZzenom drZzavnom ispitu,

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja izabrani kandidat nakon obavijesti o izboru, a
prije dono$enja riesenja o prijmu u sluzbu.

Preslike trazenih priloga ne moraju biti ovjerene, a izabrani kandidat duzan je prije donosenja
rje$enja o prijmu u sluzbu na neodredeno vrijeme dostaviti na uvid originalne dokumente.

Kandidatom prijavljenim na Natje¢aj smatrat ¢e se samo osoba koja podnese pravovremenu
i urednu prijavu te ispunjava formalne uvjete iz Natjecaja. Urednom prijavom smatra se prijava
koja sadrzi sve osobne podatke i priloge navedene u NatjecCaju.

U prijavi na Natjetaj navode se osobni podaci podnositelja prijave (osobno ime, OIB, datum
i mjesto rodenja, adresa stanovanja, broj telefona ili mobitela, po mogucnosti e-mail adresa,
iskljugivo za potrebe postupka) i naziv radnog mjesta na koje se prijavljuje uz vlastoru¢ni
potpis.

Povjerenstvo za provedbu Natje¢aja utvrduje popis kandidata prijavljenih na Natje¢aj, koji
ispunjavaju formalne uvijete i ¢ije su prijave uredne | pravodobne te ih upuéuje na prethodnu
provjeru znanja i sposobnosti. Smatra se da je kandidat koji nije pristupio testiranju povukao
prijavu na Natje¢aj i vise se ne smatra kandidatom.

Kandidati koji ne ispunjavaju formalne uvjete iz NatjeCaja bit ¢e o tome pisano obavijesteni.

Opis poslova i podaci o plaéi radnog mjesta koje se popunjava Natje¢ajem, sadrzaj i nacin
na koji ¢e se testirati kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete i iz kojeg podrucja te pravni i
drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje, objaviti e se na sluzbenoj web stranici
Opéine Belica www.belica.hr. Vrijeme i mjesto odrzavanja testiranja objaviti e se najmanje
pet (5) dana prije testiranja na istoj web stranici i na oglasnim plo¢ama Opcine Belica, Kralja
Tomislava 100, 40319 Belica.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju, duzni su uz prijavu na Natjecaj
pozvati se na to pravo i imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim
uvjetima. Da bi ostvario pravo prednosti pri zaposljavanju, kandidat koji ispunjava uvjete za
ostvarivanje tog prava, duzan je uz prijavu na NatjeCaj priloZiti sve dokaze o ispunjavanju
trazenih uvjeta, kao i rjeenje o priznatom statusu, odnosno potvrdu o priznatom statusu iz
koje je vidljivo spomenuto pravo, dokaz iz kojeg je vidljivo na koji nacin je prestao radni odnos
kod posliednjeg poslodavca (ugovor, rjeSenje, odluka i sl.) te dokaz da je nezaposlen




(uvjerenje ili evidencijski list Hrvatskog zavoda za zaposljavanje). Kandidat koji ima pravo
prednosti kod zaposljavanja prema Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
&lanovima njihovih obitelji (NN 121/17), duZan je u prijavi na natjeca pozvati se na to pravo i
ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima. Da bi ostvario pravo
prednosti pri zaposljavanju, kandidat koji ispunjava uvjete za ostvarivanje toga prava, duzan
je uz prijavu na natjecaj priloZiti sve dokaze o ispunjavanju trazenih uvjeta iz natjeCaja te
dokaze navedene na internetskoj stranici Ministarstva hrvatskih  branitelja:
https://branitelii.gov.hr/UserDocsImages//NG/12%20Prosinac/Zapo%C5%A1 liavanje//Popis
%20dokaza%20za%20ostvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%Alljavan

u.pdf

Nakon raspisanog Natjetaja, ne mora se izvrsiti izbor, ali se u tom slu¢aju donosi Odluka o
poniétenju Natjetaja u roku iz ¢lanka 24. stavka 4. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima
u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi.

Prijave s potrebnom dokumentacijom podnose se u roku od 8 dana od dana objave Natjecaja
u Narodnim novinama.

Prijave se podnose osobnom dostavom ili putem poste, u zatvorenoj omotnici, na adresu:
Op¢ina Belica, Kralja Tomislava 100, 40319 Belica s naznakom ,Za natje¢aj — administrativni
referent”.

O rezultatima izbora prijavljeni kandidati biti ¢e obavije$teni u roku od 8 dana.




